KHUNG KE HOACH THUC HIEN CA
(Ban hanh kem theo Ké hoach

ngay

CHINH NHA NUOC XA QUANG KHAI NAM 2023
/12/2022 cua UBND xa Quang Khai

1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phim

4. Ngwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hop

6. Thoi gian
hoan thanh

I. LINH VU'C CHI PAO PIEU

HANH

1. Ban hanh ké hoach CCHC nam
2023

Xay dung Ké hoach CCHC nha
nuoc xa Chi Minh nidm 2023

K& hoach cua UBND xa

CC Vin phong Noi
vu

Cac cong chuc
UBND xa co lién
quan

Thang 12/2022

2. Xac dinh déy du cac nhiém vu, san
pham, thoi gian, pht hop vai ké hoach

Xay dung Phuy lyc khung ké hoach

Phuy Iyc khung ké hoach CCHC nim

CC Vin phong Noi

Cac cong chuc

CCH(A; c1}a huyén, sat voi t}nhﬁhlr}h CCHC nam 2023 2023 v UBND xa co lién Théang 12/2022
thuc t€ cua co quan, don vi; bo tri quan
kinh phi trién khai
CC Van phong
Nbi vu tong hop bao Y
, T ; , , k
Ké hoach CCHC nim cdo CCHC; Cac cong chuc Céc bao cdo, ke

3. Mtre d6 hoan thanh ké hoach
CCHC

Bao cao CCHC nam; Danh muc
cac nhiém vu da hoan thanh

K& hoach thuc hién Nghi quyét cua
HDND xa nam 2023...vvv

K& hoach, Cac bao cao cua UBND
Xa

Cong chirc van
phong - thong ké phu
trach HDND, UBND
xay dung ké hoach

UBND xa co lién
quan bao cao cac
cong viéc minh phu
trach

hoach, quyét dinh
va cac van ban co
lién quan hoan
thanh vao thoi

thyc hién NQ HDND diém quy dinh
xa
Cac bao cao
4. Binh ky tong hop két qua thyc hign B4o cao Quy I; Cong chite phy tréch Cac C(A)ngNCh}I’c hoan thanh
cong tac CCHC trén dia ban xa theo [Céc bdo cdo CCHC dinh ky Béo cao 6 thang; Bao cdo Quy 111 e j UBND xa co lién truoc16h ngay 08
quy dinh Bao cao nam. v quan cua T3, T6, T9,

T12 ndm 2023.
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

5. TCTP: Ban hanh ké hoach tu kiém

K& hoach tu kiém tra cong tac

Cong chuc lam cong
tac ndi vu va cac
cong chuc khéc bao

Cac cong chuc

tra cong tic CCHC va céac van ban ¢6 |Xay dung ké hoach CCHC cdo linh vyc minh UBND xa co lién Théang 02/2023
lién quan phu trach c6 lién quan

quan dén cong tac

CCHC
6. Thuc hién cong téc kidm tra Quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra; |Quyét dinh thanh lap t6 kiém tra;  [UBND x4, cong chirc |Cac cong chirc ¢6 Thing 8/2023

Thong bao kiém tra:

Thong bao kiém tra

phu trach ndi vu

lién quan

7. Thyc hién nhiém vu kiém tra;

Kiém tra

Xay dung Béo céo ty kiém tra cong
tac CCHC

Cong chuc phu trach
ndi vu

Céc cong chuc co
lién quan

Thang 10/2023

8. Thuc hién nhiém vu kiém tra

Két luan kiém tra
Béo cao khéc phuc.

Két luan kiém tra
Bao cao khac phuc theo yéu cau ctia
to kiém tra hodc cap trén

Lanh dao UBND va
cac cong churc

Cac cong chic

Thang 10/2023

9. Ban hanh cac van ban vé cong tac
tuyén truyén CCHC trén dia ban xa

Xay dung ké hoach tuyén truyén
CCHC xa Chi Minh nam 2022
K¢é hoach phdi hop véi cac nganh
doan thé trong cong tac tuyén
truyén

Ké hoach tuyén truyén cua
UBND xa

Cong chuc

Vin hoa-Xa hoi phu
trach Thong tin thé
duc thé thao

Dai truyén thanh xa,
cac ban nganh doan
thé va toan thé can
bd cong chuc

Thang 01/2023

Béo céo dinh ky vé cong tac tuyén
truyén CCHC

Céc duong link; tin bai; hinh anh;
trén trang thong tin dién tr cua xa;
trén mang xa hoi, nhat ky cac budi
tuyén truyén

Bao céo Quy I;
Béo céo 6 thang; Bao cao Quy III
Béo c4do nam.

Cong chirc van hoa -
xa hdi phu trach
thong tin thé duc thé
thao

Dai truyén thanh xa,
cac ban nganh doan
thé va toan thé can
bd cong chuc

Trudc 16h ngay
08 cua thang
3,6,9,12/2023
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

bang ky danh hiéu, hinh thirc khen

10. Thyc hién hé thi khen : . Danh sach dang ky; Ké hoach phat ong chire phu trach |Cac can bo, con

0 \ uc hién Quy ché thi dua khe thuong; ké hoach trién khai cong f‘ sa'c dang ky; ? oacj pua Cf) . § Chue P trac Caf: cdn bo, cong Thang 2/2023
thudng . ) dong thi dua khen thudng nam 2023 |ndi vy chirc

tac thi dua khen thudéng
o . . . . Béo cédo két qua thi dua, binh xét thi Thang 11/202

11. Banh gia két qua thi dua, cham Xay dung ké hoach danh gia xep oc¢ ;O © flu R d,u ’ b © Cong chuc phu trach |Cac can b, cong . g ./ 0 3

2 . Z. A A ) dua; Tong két cong tac thi dua khen | . , va thoi gian thich
diém thi dua cum, khoi loai can bd cong chirc. nodi vu chirc

thuong

hop

12. Phat dong can b, cong chirc dang

Trién khai dé can b9, cong chiic

bé tai sang kién

Céc can bg, cong

Céc can b, cong

ky D@ tai sang kién kinh nghiém t : : Thang 3/2023
angiéjl é?;_% C 1 KInh nghiem trong dang ky kinh nghiém chure. chuc ang
2 . . . X xs y . . Cong churc Van
X xs ..__ | Trién khai cho nh o1 d3 Dé tai sang kié h o1 da .
13. Lam De tai sang kién kinh nghiém rrlen. p a: c‘ N dang 'e tai SaTlAg en N, g ngudi ding phong - Thong ké | Thang 7/2023
ky viét d¢ tai kinh nghiém ky , N
phu trach ndi vu
K& hoach;
.. o Cac bao céo; n © s
;{HD‘E thogi v6i nhan dan ctia Bi Thu |, ¢ i 43 nhan dan Thong béo két lun; Bi Thu Dang iy Cﬁgf Ch;;:ag Théng 4/2023
guy Théng béo tra 15/ phong - Fang wy
giai quyét..vv
Ké hoach;
. .. . . Céc bao cao; Cong chuc VP Hoi
15. Boi th 51 nhan dan cua Chu e L " ) A A ia ,
tich HO];N](;E'H v6inhan dan cta Cha boi thoai voi nhan dan Thong bao két ludn; Chu tich HDND dong nhan dan, Théang 6/2023
: Thoéng bao tra 101/ UBND

gidi quyét..vv
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i . " 4. Nguoi thye hién 5. Nguoi 6. Thoi gian
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham phéi hop hoan thanh
Ké hoach;
. .. Cac bao cao; Cong churc VP Hoi
16. Doi th 51 nhan dan cua Chu ‘. o P \ 5 i
ﬁih UOI;;\II‘;"’“ voinhandan cua Chu b i v6i nhan dan Thong bao két lun; Chitich UBND  |ddng nhan dan, Thang 9/2023
) Thong bao tra 161/ UBND
giai quyét..vv
T6 chirc thyc hién theo ké hoach Céc ké hoach: Béo cdo: cde san Vian phong Thong ké
17. Thuc hién nhiém vu giao cia UBND va chu tich UBND| ; o ’ phu trach HDND- Can bg, cong chitc | Thang 11/2023
. phédm minh chiing
huyén UBND

IL. LINH VU'C CAI CACH THE CHE

Céac van ban ban hanh @dé trién khai

Céac van ban do UBND x3a ban hanh

Cac cong chuc

I Trién khai van ban QPPL taidia | . "= ban Quy pham phap luat  |d@ trién khai céc van ban QPPL cia |Cone SMUC TWPhdD -1\ jpin (a co lien | L0 tinh hinh
phuong A N . R Ho tich thuc té
cua tinh huyén xa. Tinh Huyén quan
Ké hoach theo ddi tinh hinh thi Céc cong chiic
L e hanh phap luat; £ e Cong chuc Tu phép - Ayl Théng 1 va thang
2. Ban hanh ké hoach va bao cao Béo céo cong tac theo ddi thi hanh Ké hoach, Béo céao Ho tich ;JIEII:ID xa co lién 122023

phap ludt cia UBND xa
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

3. Thuc hién cac hoat dong vé theo
doi thi hanh phap luat

Vin ban tong hop ¥ kién cua to
chire, ca nhan sau cudc tiép xuc
ddi thoai, voi cir tri, nhan dan,
doanh nghiép cta cap uy, chinh
quyén dia phuong.

Vian ban vé trién khai kiém tra tinh
hinh thi hanh phép luat (c6 thé
16ng ghép ndi dung nay trong cac
cudc kiém tra),bao cao/két luan
kiém tra.

Vin ban tong hop két qua diéu tra,
khao sat tinh hinh thi hanh phap
luat trén dia ban (néu co)

Van ban cuia UBND xa

Cong chuc Tu phép -
Ho tich

Cac cong chuc
UBND xa co lién
quan

Sau cudc tiep xuc
do6i thoai

4. X1r Iy két qua theo dbi thi hanh
phap luat

Céc van ban xur 1y theo doi thi
hanh phap luat; Van ban giai quyét
kién nghi cta to chirc ca nhan sau
cudc tiép xuc, d6i thoai véi ¢ tri,
nhan déan, doanh nghiép ciia cap ay
chinh quyén dia phuong.

Van ban cua UBND xa

Cong chuc Tu phép -
Ho tich

Cac cong chuc
UBND xa co lién
quan

Sau cudc ti€p xuc
doi thoai

Bao cao cong tac xay dung, kiém

Cac cong chuc

5. Ty klerm traA ra soat van ban Quy fra, 13 S04t cAc van ban ciia UBND Van ban c~ua C?ng chuc Tu phap - UBND xa c6 lién Sau .r;a soat hoac
pham phap luét N UBND xa Ho tich tu kiém tra
xa quan
Cac van ban thé hién két qua xt I . Cac cong chu
6. Xit Iy van ban Quy pham phap luat | oo o AN e e K qUa XUWLY |y rah ban cua Cong chuc Tu phip - | o0 O"EMC Isau ra sodt hoac
2 o van ban QPPL qua tu kiém tra . I UBND xa co lién 2
qua ty kiém tra ra soat o, UBND xa Ho tich tu kiém tra
rasoat quan
III. LINH VU'C CAI CACH THU TUC HANH CHINH
s o . 1 Cong chuc VP-TK R . )
1. Ban hanh ké hoach kiém soat Xay dung KH kiém Ké hoach phu trach HDND, Cong chuc UBND  |Thang 01/2023

TTHC theo quy dinh

soat thu tuc hanh chinh nam 2023

UBND

xa co lién quan
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. . 4. Nguoi thue hié . Ngwoi . Thoi gi
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham guot thure huen S A’.gu’o'l 6 .ot glan
phoi hop hoan thanh
Béo céo tinh hinh két qua kiém
soat
TTHC nam cua UBND xa . . |céngchuc VP-TK | . , Quy, 6 thang
L an o 1 X Ho6 so dé nghi kiém soéat chat Béo cao két qua ndm va c4c van ban , Coéng chuc UBND 7. . :
2. Mitrc @6 thuc hién ké hoach. M A N C e L Y phu trach HDND, ~ 7. Cu0i1 nam va theo
luong két qua ra soat, don gian hoa|deé nghi, va van ban tra 161 xa co lién quan . x
UBND yéu cau

thii tuc hanh chinh (gdm vin ban
dé nghi va van ban tra 101 cia cip
trén)

3. Xt Iy cac van d& phat hién qua ra
soat TTHC

B4o cdo tinh hinh, két qua ra soat,
don gian héa TTHC;

Két qua ra soat danh gia duoc cap
¢6 tham quyén phé duyét phuong
an don gian hoa TTHC

Bao céao

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Theo yéu cau

Bao cao Quy, ca nam, dot xuat cod

4. Niém yét cong khai tht tuc hanh  |c4c s liéu bdo cao TTHC dathue | ., . x .\ . o .. Coéng chuc VP-TK  |Cong chuc Quy, 6 thang
, PR . S A A LA AL o Cac bang bicu hinh 4nh niém yect , ~ S
chinh day du, diing quy dinh tai b hién tai bd phan mot ctr cua . A A A, phu trach HDND, UBND xa co lién Cuoi nam va theo
A ik A A A ., . |cong khai tai b phan mot cua N
phén tiép nhan va tra két qua UBND xa; K&t qua kiém tra tai bd UBND quan yéu cau
phan mot cira
Bao cao Quy, ca nam hoac bao cao
d6t xuét vé tinh hinh két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot
5. Cong khai day du,chinh x4c cac noi |ctra, mot cira lién thong co s6 lidu Coéng chuc VP-TK  |Cong chuc Quy, 6 thang
dung TTHC trén trang thong tin dién |kiém chimg. Céc bao cdo va van ban co lién quan |phu trach HDND, UBND xaco lién  |Cudi nim va theo
tir cia UBND xa Kiém tra truc tiép trén cong thong UBND quan yéu cau

tin dién tur cla xa.
Céc tai li€u khac c6 lién quan
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

6. Cong khai tién do, két qua giai
quyét ho so TTHC trén dich vy con
cua tinh

Béo cao Quy, cad ndm hodc bao cao
d6t xuét vé tinh hinh két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong co s6 lidu
kiém chtmg.

Két quia kiém tra cua cac doan
kiém tra cAp huyén, tinh.

Céc tai liéu khac c6 lién quan

Céc bao cdo va van ban co lién quan

Cong chuc
VP-TK phu trach
HDND, UBND

Coéng chuc
UBND xa co lién
quan

Quy, 6 thang
Cubi ndm va theo
yéu cau

7. Ty 1& TTHC thyc hién viéc tiép
nhan, tra két qua tai bo phéan tiép nhan
vé tra két qua UBND x4

Bao cao Quy, ca nam hoac bao cao
dot xuét vé tinh hinh két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot
cura, mot cura lién thong co s6 lidu
kiém chung.

Quyét dinh/ van ban chi dao caa
UBND cép huyén dua thi tuc
Hanh chinh d3 dugc chu tich
UBND tinh c6ng bé ra quyét dinh
tiép nhan va tra ké qua tai bo phan
mot ctra cap huyén, cap xi.

Két quia kiém tra cua cac doan
kiém tra cAp huyén, tinh.

Céc tai liéu khac c¢6 lién quan

Céc bao cdo va van ban co lién quan

Cong chuc
VP-TK phuy trach
HDND, UBND

Cong chuc
UBND xa co lién
quan

Quy, 6 thang
Cudi ndm va theo
yéu cau

8. Pua TTHC nganh doc tiép nhan, tra
két qua giai quyét tai bo phan tiép
nhan va tra két qua UBND xa

Bao cao Quy, ca nam hoac bao cao
dot xuat vé tinh hinh két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot
cua, mot cua lién thong co s6 lidu
kiém chung.

Két qua kiém tra truc tiép trén Bo
phan mot cura.

Céc tai liéu khac ¢6 lién guan.

Céac bao cao va van ban c6 lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc
UBND xa co lién
quan

Quy, 6 thang
Cudi nam va theo
yéu cau
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. 4. Nguoi thue hig . Nguoi . Thoi gi
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham guot thure huen S A’.gu’o'l 6 .ot glan
phoi hop hoan thanh
Bao cao Quy, ca nam hoac bao cao
dot xuat c6 s6 liéu danh muyc
TTHC hoac nhém TTHC giai
, ét theo hinh thtrc lién tho 6ng chuc VP-TK . 7, 6 tha
9. $6 TTHC hoc nhém TTHC duge |1Vt reoimh thue lienthong 4~ Cong chuc V Cong chiic UBND | 21Y> 6 thang
41 quvét theo hinh thue lién thén cung cap; Céac bao cao va van ban co6 lién quan [phu trach HDND, <3 co lién quan Cudi nam va theo
glat quy ; & |cac Quyét dinh, vin ban quy dinh UBND d yéu cau
thyc hién lién thong, TTHC theo
quy dinh: danh muc thu tuc hanh
chinh oiai auvét lién thano:
Béo c4o Quy, cad ndm hodc bao cao
ddt xuit c6 sd liéu danh muc
10. Ty 16 TTH iai quyét theo |TTHC hodc nhém TTHC gidi ,
0. Ty 16 TTHC duge giai quyét theo ' TTHC hoge nhom TTHC gii Cong chuc VP-TK | .. . Quy, 6 thang
hinh thirc li€n thong c6 phat sinh hd  |quyét theo hinh thirc lién thong e X Coéng chuc UBND 7. . :
so trén hé théne thane tin widi quvét  |cine cip: Céc bao cdo va van ban co6 lién quan [phu trach HDND, 3 co lien quan Cudi nam va theo
C g g un giai quy g cap; UBND q yéu clu

TTHC trong ndm

Thong ké s6 tha tuc hanh chinh c6
phat sinh Ho so trén danh muc
TTHC giai quyét lién thong dang

11. Phéi hop quy trinh xay dyung dién

Bao cao quy, nam hodc bao cao
do6t xuét vé tinh hinh két qua kiém
soat TTHC; thuc hién co ché mot
cua, mot cura lién thong s6 lidu

Cong chuc VP-TK

Quy, 6 thang

SR N by . ong chuc UBND '
tur giai quyeét TTHC theo quy trinh ndi [kiém ching Céc bao cao va van ban c6 lién quan |phu trach HDND, C~O e c_Auc v Cudi ndm va theo
A ax A A £ 1R , . i n xa co lién quan o
bd da duoc phé duyét, Keét qua kiém tra cac quy trinh dién UBND yéu cau
tir giai quyét cac thii tuc hanh
chinh trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
Két qua kiém tra cac quy trinh dién
12, Tiép nhan gai quyét Ho so TTHC |tir giai quyét cic TTHCtreen hé ,
. 1ﬂep nan gat qlfye A(.) S(j ¢ u;glal qtlye cac ¢ Ieen ¢ Cong chuc VP-TK . , Quy, 6 thang
bao dam theo quy trinh ndi bd, quy thong thong tin gidi quyét TTHC; s et , Coéng chuc UBND Te e
. A N L a2 N «, |Cac bao cao va van ban c6 lién quan |phu traich HDND, ~ T Cuoi nam va theo
trinh dién tr trén hé thong thong tin  |két qua kiém tra HO so gidi quyét UBND xa co lién quan yéu chu

giai quyét TTHC cua tinh

TTHC trén hé théng thong tin giai
quyét TTHC
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1. Nhigm vu 2. Hoat déng 3. San phim 4. Nguwoi thue hién 5. I:I‘gu’o'l 6. 'l:ho’l gian
phoi hop hoan thanh
- B4o cédo quy va ca ndm hodc bao
cdo dot xudt co sb liéu bao cdo tinh
hinh, két qua tiép nhan, giai quyét
13. Ty 1é ho so TTHC do UBND cép [thii tuc hanh chinh, thyc hién mot
xa tiép nhan trong nam duogc giai cfra,’ mot Cfl‘.’:} lién thong; Cong chuc VP-TK Cong chiic UBND Qu}:f, 6 thang
quyét dung - Két qua kiém tra tai cac co quan [Céc bao cao va van ban c6 lién quan [phu trach HDND, ~ 7 Cudi nam va theo
han don vi cua cac doan kiém tra; UBND xa co lién quan yéu clu

- Két qua hién thi trén Cong Dich
vu cong va Hé théng thong tin mot
ctra dién tr cua tinh;

- C4c tai liéu khac c6 lién quan

.
(mén cA)

14. Ty 1 ho so tam dimg giai quyét
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC ctia tinh do UBND cép xa gidi
quyét

- B4o cdo quy va ca ndm hodc bao
co dot xudt co sb liéu bao cdo gui
kém.

- Sir dung két qua hién thi trén
Cdng Dich vu cong va Hé thong
thong

tin mot ctra dién tir cua tinh;

Céac bao cao va van ban c6 lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Quy, 6 thang
Cudi nam va theo
yéu cau

15. Ty 1€ hd so tra lai trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC ctia tinh do
UBND

cap xa giai quyét

- Bao cao quy va ca nam hoac bao
cdo dot xudt co sb liéu bao co gui
kém.

- Sir dung két qua hién thi trén
Cdng Dich vu cong va Hé thong
thong

tin mot cura dién tir cua tinh:

Céc bao cdo va van ban co lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Quy, 6 thang
Cubi ndm va theo
yéu cau
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. e 4. Nguoi thue hig . Nguoi . Thoi gi
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham guot thure huen S A’.gu’o'l 6 .ot glan
phoi hop hoan thanh
- Bao cao quy va ca nam hoac bao
céo dot xuat c6 Biéu s ligu tinh
hinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
16. Thuc hién viéc xin 16i ngudi dan, |- St dung két qua hién thj trén
t6 chuc khi dé xay ra tré hen trong giai|Cong Dich vu cong va Hé thong Cong chuc VP-TK R , Quy, 6 thang
A A A e 4. a , Coéng chuc UBND . :
quyeét thong Céac bao cao va van ban c6 lién quan [phu trach HDND, <3 co lién quan Cuodi nam va theo
TTHC tin mot cura dién tir cua tinh; UBND d yéu cau

- Két qua kiém tra tai cac co quan,
don vi;

- Cung cip diy du van ban xin 16
¢4 nhan, t6 chirc dbi véi timg ho so

17. Panh gia chét luong giai quyét
TTHC ciia UBND cép xa

- B4o c4o vé tinh hinh, két qua tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh
chinh, thuc hién mot cira, mot cira
lién thong;

- Bao céo két qua danh gid viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
Bo

phan mot ctra cip x3;

Két qua kiém tra va tai lidu khac
¢6 lién quan

Céc bao cdo va van ban co lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Quy, 6 thang
Cudi nam va theo
yéu cau

18. H6 so TTHC dugce sd hoa ho so

- Bao cao quy, nam hoac bao cao
dot xuat c6 s6 liéu.

- Kiém tra két qua da dugc s6 hoa
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

Céac bao cao va van ban co6 lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Quy, 6 thang
Cudi nam va theo
yéu cau
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. e 4. Nguoi thuc hié . Nguoi . Thoi gi
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham guot thure huen S A’.gu’o'l 6 .ot glan
phoi hop hoan thanh
- Bao cao quy, ndm hoac bao cao
3 Lz dot xudt co so licu. .
19. HO so TTHC c6 cap két qua giai 2 L : ong chuc VP-TK , y, 6 tha
2 z ° ?O n C cocap KL qUA BIAl | 1 idm tra két quada duocsohéa | ., ., ., ., Cong C e Cong chuc UBND Quzl., . ang
quye¢t ban dién tir A TrA K N . |Cac bao cdo va van ban co li€n quan |phy traich HDND, ~ 7 Cudi nam va theo
trén H¢ thong thong tin giai quyét xa co lién quan A A
UBND yéu cau

TTHC;

20. Két qua s6 hoa ho so, két qua giai
quyét TTHC bao dam céac quy dinh dit
liéu dién tir va ky so

- B4o cdo quy, nam hodc béo céo

dot xut 6 sb lieu.

- Kiém tra két qua da duogc s6 hoa
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC;

Céc bao cdo va van ban co lién quan

Cong chuc VP-TK
phu trach HDND,
UBND

Cong chuc UBND
xa co lién quan

Quy, 6 thang
Cubi ndm va theo
yéu cau

21. Khai thac, st dung lai thong tin,

- Bao c4o quy, ndm hoac bao cao
dot xuat co so liéu.
- Kiém tra s0 liéu két qua so hoa

Cong chuc VP-TK

Quy, 6 thang

o~ £ : o _ . ong chuc UBND 2!
dir liéu so hoa: da duoc khai thac, tai sir dung trén |Céac bao cao va van ban co lién quan |phy trich HDND, C~0 ng c.Auc UBN Cudi nam va theo
.1 A A .. ; xa co lién quan s
Hg¢ thong thong tin giai quyét UBND yéu cau
TTHC;
- Bao cao quy va ca nam hoac bao
céo dot xudt c6 bang so liu tinh
. hinh tinh hinh tiép nhén, xu 1y
22. Xir 1y PAKN ciia cé nhan, t8 chire | - L 02 HEp nhan, xur 7y
d6i voi TTHC thuge thim quyén giai |Pran anh kien nghi vé quy dinh , , . .. |Quy, 6 thang
L, j hanh chinh; Cong chuc VP-TK phu trach Cong chuc UBND xa |Quy, 6 thang Cudi SO :
quye€t cua P 4 o2 ., r _ . 1 |Cuoi nam va theo
. - Két qua kiém tra tai cac co quan, (HPDND, UBND co lién quan nam vatheoyéucau| ,
cap xa yéu cau

don vi;

- Két qua phan anh, kién nghi trén
Heé théng thong tin phan anh, kién
nghi do Van phong Chinh phu
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

23. Cong khai két qua tra 16i PAKN
clia ca nhan, to chirc d6ii v6i quy dinh
TTHC

thudc thim quyén cua cap xa

- B4o cdo quy va ca nam hoéc bao
cao dot xudt c6 bang so liéu tinh
hinh tinh hinh tiép nhan, xu ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

- Két qua kiém tra tai cdc co quan,
don vi;

- Két qua xur Iy phan anh, kién
nghi dugc giai quyét, cong khai tra
10 cho ngudi dan biét.

Coéng chuc VP-TK phu trach
HDND, UBND

Cong chuc UBND xa
co lién quan

Quy, 6 thang Cudi
nam va theo yéu cau

Quy, 6 thang
Cudi nam va theo
yéu cau

IV. LINH VUC CAI CACH TO CHUC BQ MAY CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thyce hién quy dinh cua Trung wong
vé cong tac sap xép bd may hanh
chinh cap xi va thon

Béo cdo chuyén d¢ danh gia vé ra
scat, kién toan s:flp Xép td chirc bd
may hanh chinh cép xa va thon,
khu dan cu;

Bao cao CCHC nam

Bao cao K& hoach

Cong chirc ndi vu

Céc can bg, cong
chure

Thang 11/2023

2. Ban hanh va kiém diém thyc hién

Stra @61 Quy ché lam viéc cia

< lam vi : Lanh dao UBND xd Su c¢
Quy che lam viéc hang ndm UBND xa (n€u co) anh dao U xa Neéu co
: . ; .. |B4o cdo vé xay dung ban hanh va

. Két qua thuc hié hé 1a ¢ : : Ce : ong chirc phu trach |Cac cong chirc ¢6
5. Ket qua thyte hien Quy ehe lam vi€e |y ;15 14 chite thye hién Quy ché [Bao cdo (©one chuic phu trach |1-4c 0Ong hite €0 \pying 1272023
cua UBND xa . . . nd1 vu lién quan

lam viéc caa UBND xa
, : - Ké hoach thyc hié hé da

4. Thye hién Quy ché dan chi va dan |~ o¢ hoach thuc hién Quy ché dan | Cong chitc phu trach |Céc cong chirc c6 ,
van chinh auvén ciia UBND x3 chu va dan vén chinh quyén cua |Ké hoach 5 én quan Thang 01/2023

: quyen cu UBND xi 1 vy qu
5. Thuc hién quy dinh vé s6 lugng Bdo cdo vice s dung cdn bo cong Cong chirc phu trach |Céc cong chic co
CBCC lam viée tai UBND xa chtrc va thong ké so lugng can by (Bao cao n6i vy lién quan Thang 11/2023

cong chirc ¢6 trong ndm
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.. 4. Nguoi thye hié . Nguoi . Thoi gi
1. Nhiém vu 2. Hoat dong 3. San pham guot thure huen S A’.gu’o'l 6 .ot glan
phoi hop hoan thanh
6. Thuc hién Quy dinh vé phan cip  |Bdo céo két qua kiém tra, danh gia . , , . .,
quan 1y do UBND cép tinh, cAp vé tinh hinh thuc hién phan cp ~ |Bdo cdo Cong chire phy tréch |Cdc cong chite €6 |y oo 11 n003
A K o T no1 vu lién quan
huyén, cap xa quan ly nha nuéc vé
V. CAI CACH CHE PQ CONG VU
- Ban théng ké CBCC theo tiéu
1. ThLl:C hrlen ’CO cau can bg, cong chirc [chuan chirc danh va cac van ban o Cong chite phu trach |Cac cong chirc c6 Théng 11/2023
theo vi tri chirc danh thuc Bao cao . o . A
DU noi vu lién quan va theo yéu cau
hién c6 lién quan...
- Ké hoach dao tao, boi dudng can
2. Ty 1€ can b), cong churc cua xa b9, cong chirc ndm,
Y o e N ... |- Cac cong van cu can b, cong £ i . . Cong chirc phu trach |Céc cong chue c6  [Thang 01/2023
duoc boi dudng chuyén mon, nghiép an an Ae goa ké hoach va cac bao cdo cong van . o s
B chuce di dao tao, boi dudng; ndi vu lién quan va thang 11/2023
vu trong nam
. ‘ ., |- Van ban trién khai, bién ban h
3. Thue hién trinh tu, thit tuc dénh gia, |~ * o Can rién khai, bién ban hop,
R .z A .’ |bao cao tong hop két qua danh gia,
x€p loai chat lugng can b, cong chirc |, . A 1A A o , . (o . .
x€p loai chat Iwgng can bd, cong s 1. Cong chuc phu trach |Cac cong chic c6  |Thang 11-
theo S Céac van ban .. o
uv dinh chirc nam. noi vu lién quan 12/2023
amw CBCC va céc van ban ¢6 lién
quan...
-Bao cdo tong hop két qua danh
L, o oas .z .z gi4, xép loai chét luong can bo,
4. Keét h 1 hat
luone 21{111: cfginn %li’ézegé Z%lnc shﬁc cong Céc vin ban Cong chirc phu trach |Cac cong chitec 6 |Thang 11-
one oLng o-cong chirc nam; Théng ké sb lugng can ndi vu lién quan 12/2023
bé, cong chirc theo mirc d6 hoan
thanh nhiém vu trong nadm
- Bao cao CCHC nam cua xa hoac
5. ’Chapv han’h kyA 1ug1t, ky cyo*ng hanh baf) caf) v€ tinh l}mh ch’ap hq}nh lfy S Cong chite phu trach |Cac cong chitc c6 | Thang 01 va
chinh cua cén b, cong chirc luat, ky cuong hanh chinh ctia can |Céac van ban ns o
ndi vu lién quan 12/2023

bd, cong chire trong nam;
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

Bio cao thong ké sb lugng, chat

6. Ty 1€ dat chuin cta can bd cép xa lu”o’ngv cénﬂ b(f),’cf).rAlg churc cép Xa va Cée van ban CAé-ng churc phu trach (?f’lc cong chuc co Théng 12/2023

cac van ban c6 lién quan... ndi vu lién quan
, i B ) r h/( k,\ A 1 h,(

7. Ty 1¢ dat chudn cua cong chirc cap lui)(*)ncacoérl gggcf)?lsochufrinfé sztvé Cong chirc phu trach |Cac cong chirc co

xi Fons call bo, cong P Céc van ban ons CAtC piik <46 cong Thang 12/2023
céc van ban c6 lién quan... nd1 vu lién quan

VI. CAI CACH TAI CHINH CONG
- B4o céo tinh tinh thyc hién va

1. Thuc hién giai ngan ké hoach dau  |giai ngan ké hoach dau tu vén

tu von ngan sach nha nuéc (NSNN)  |ngan sach nha nuc hang nam trén |Béo cdo Cong chuc TC-KT Thang 12/2023
dia ban xa
- B4o céo tinh hinh thuc hién co
ché tu chil quan 1y hanh chinh; quy
ché chi tiéu ngi bd; bao céo trién

2. Thyce hién quy dinh vé viée str dung |khai va Kkét qua thyc hanh tiét kiém Thane 01 vi

kinh phi ngudon NSNN chéng lang phi; hodc cac bao cao |Bao cdo Cong chuec TC-KT &

c6 the hién cac ndi dung theo yéu
cau cua tiéu chi tinh dén thoi diem
danh gia.

thang 12/2023
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

3. Thuc hién cac kién nghi sau thanh
tra, kiém tra, kiém toan nha nuéc vé
tai chinh,
ngan sach

- Cac ket [uan thanh tra, Kiem tra,
kiém toan nha nudc vé tai chinh,
ngan sach ciia co quan c6 tham
quyén trén dia ban x4 trong 2 nim
gin

nhét;

- Béo céo két qua thye hién cac
kién nghi ctia co quan thanh tra,
kiém

tra, kiém toan nha nudc vé tai
chinh ngén sach cua xa

- H6 so, tai lidu, chiing tir thé hién
s6 tién da nop NSNN theo kién

nohi

Céc bao cdo co lién quan

Cong chuc TC-KT

Théang 01 va
thang 12/2024

4. Xay dung va cap nhat quy ché chi

tiéu ndi bd - Quy ché chi tiéu ndi b ciaxd  |Céc bao cao c6 lién quan Cong chuc TC-KT Théang 01/2023
- Cac quyét dinh, van ban ve€ cong

5. Thyc hién cong khai du todn, quyét khai du toan ndm, tinh hinh thuc

to4n ngan sach va cac hoat dong tai  |hién duy toan quy va quyét toan Thang 01 va

chinh cap xa

nam va céac khoan cong khai ngan
sach khac

Cac bao cao co lién quan

Cong chic TC-KT

thang 12/2023

6. Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong cia co quan,don vi

- Quy ché quan Iy va sir dung tai
san cong. Bao cao viéc sur dung tai
san cong

Céc bao cdo co lién quan

Cong chic TC-KT

Théng 01 va
thang 12/2023

7. Thyc hién Chuong trinh thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi

- Chuong trinh thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi cia UBND
cAp x4 d3 ban hanh, cac béo cao
két qua thyc hién thyc hanh tiét
kiém, chong

lang phi

Céc bao cdo co lién quan

Cong chuc TC-KT

Thang 01 va
thang 12/2023
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

VIL. XAY DUNG CHINH QUYEN DPIEN TU CHIiNH QUYEN SO

1.Ban hanh K¢é hoach tmg dung
CNTT trong hoat dong ctia co quan
nha nudc,

phat trién Chinh quyén sb va bao dam
an toan thong tin mang hang ndm

Ké hoach tng dung CNTT trong
hoat dong cta co quan nha nudc,
phat trién Chinh quyén s6 va bao
dam an toan thong tin mang nam
(ban hanh trong Quy IV ndm
trude).

Ké& hoach

Cong chirc van hoa -
xa hdi phu trach
thong tin thé duc thé
thao

Céc cong chuc ¢o
lién quan

Thang 12/2022

2. Murc do hoan thanh Ké hoach ting
dung CNTT trong hoat dong cta co
quan nha

nudce, phat trién Chinh quyén sé va
bao dam an toan théng tin mang hang
nam

- Bao céo két qua tmg dung CNTT
trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén sé va
bao dam an toan thong tin mang
nam,;

(néu rd dugc nhiém vu hoan tharh
va ty 1é phan trdim khéi luong cong
viéc hoan thanh theo Ké hoach dé
ra)

- Cac van ban thé hién viéc trién
khai thuc hién cac nhiém vu trong
K& thuc hién cac nhiém vu trong
Kké hoach, cong van, Béo céo...

Bao cao

Cong churc van hoa -
x4 hoi phu trach
thong tin thé dyc thé
thao

Céc cong chuc co
lién quan

Thang 11/2023

3. Ty 18 trao d6i van ban giita cic co
quan hanh chinh nha nudc dudi dang
dién tur trén

phan mém quén 1y vin ban va dicu
hanh (c6 ky sd)

- B4o c4o két qua ng dung CNTT
trong hoat dong clia co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s6 va
bao dam an toan thong tin mang
(néu rd s6 liéu cu thé va ty 18 (%)
trao d6i van ban gitra cic co quan
hanh chinh nha nudc dudi dang
dién tir trén phan mém quan ly van
ban va diéu hanh (c6 ky sd));

Bao cao

Cong chirc van hoa -
x4 hoi phu trach
thong tin thé dyc thé
thao

Céc cong churc co
lién quan

Thang 11/2023
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

- Bao cao két qua rng dung CNTT
trong hoat dong ctia co quan nha
nudc, phét trién Chinh quyén sb va

Cong chirc van hoa -
xa hdi phu trach

4: :F s 1? X }y Val‘l ban, ho sor cong bao ddm an toan thong tin mang ., thong tin thé duc thé |Cac cong chire co Th,uong kyva
vi€c trén mo1 truong mang N ST 2\ o 1A Bao cao e . n thang

(néu 10 so liéu cu theé va ty 1€ (%) thao va Van phong  |lién quan

e 1A . N A D 11/2023

xtr ly van ban, ho so cong viéc trén TK lam cong tac dau

moi trudng mang); mdi kiém soat TTHC

- Két qua theo ddi, kiém tra ctia
5. Thuc hién ché do bao céo trén Hé  |Vin phong HDPND-UBND cép Vian phong TK 1am . ., Thuong ky va

z A A < 12 T S Cac cong chuc co )

thong thong tin bao cao cua tinh huyén Vin ban cong tac dau moi lién quan thang

trén Hé thong thong tin bao c4o; kiém soat TTHC q 11/2023

6. Mttc d6 str dung thu dién tir cong
vu trong giai quyét cong viéc ca
CBCC tai

UBND cip xa

- B4o c4o két qua tmg dung CNTT
trong hoat dong clia co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s6 va
bao dam an toan thong tin mang
(néu rd s6 liéu cu thé va ty 18 (%)
sb can b, cong chure, vién chirc sir
dung thu dién tir cong vu trong giai
quyét cong viéc);

B4o céao

Cong chirc van hoa -
xa hoi phu trach
thong tin thé duc thé
thao

Céc cong chuc co
lién quan

Thang 11/2023
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1. Nhiém vu 2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

7. Cung cép thong tin day di, kip thoi thong tin dén trang thong tin
dién tir ctia xa theo quy dinh:

- Bao céo két qua tmg dung CNTT trong hoat déng clia co quan nha nudc,
phét trién Chinh quyén s va biao dam an toan thong tin mang (néu rd sb
lidu cu thé chuyén muc di cung cip thong tin day du, kip thoi). Nhing
chuyén muc thong tin phai c6 (theo quy dinh tai Nghi

dinh s6 43/2011/ND-CP va Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP):

1. Thong tin vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu to chire, so dd td
chtre ctia co quan va cua don vi truc thudc; dia chi, sb dién thoai, sb fax,
dia chi thu dién tir cia co quan nha nudc; ho tén, chirc vy, don vi cong tac,

Cong chirc van hoa -
x4 hoi phu trach
thong tin thé dyc thé

s6 dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thirc ctia can b, cong chirc [am dau| ., th?O; , Céc cong chuc co Th’ang 0l va
mbi lien he. Bao cao Cong c,:huc VP-TK lién quan thang
2. Van ban quy pham phép luét va van ban quéan 1y hanh chinh thudc tham %}};\Eﬁm HDND- 1172023
quyén ban hanh hoac dugc giao chu tri soan théo. R e
, \ , . R £ Cong chirc Tai chinh
3. Thu tuc hanhvchlrrlh, dich vu cong truc tuyén. ’ K& todn
4. Thong tin pho bién, hudng dan thuc hién phap luat, ché dg, chinh sach ’
d6i v6i nhitng linh vyre thude pham vi quan 1y ciia co quan.
5. Quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong; quy
hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vyc; ké hoach cong tac hz"mg nam
cua co quan.
6. Thong tin vé danh muc du an, chuong trinh va két qua thyc hién dau tu
cong, mua sam cong va quan 1y, st dung von dau tu cong, cac ngudn von
- Bdo céo két qua tmg dung CNTT
trong hoat dong clia co quan nha
8. Ty 1€ }"THC C}mg cap §11ch vu cong mororc,gphat trle‘n Chinh q.uyen sO va Cong chirc van héa -
truc tuyen c6 phat sinh ho so tryc bao dam an toan thong tin mang e , L .,
tuyén trong (néu 13 s6 liéu cu thé va ty 18 (%) |Béo céo xa hoi phu trach Céc cong chire ¢ Thang 11/2023

nam dich vu cong truc tuyén toan trinh
(mtrc 4) so véi tong s6 dich vu
cong tryc tuyén dugc cung cap

(muc 3 va muc 4);

thong tin thé dyc thé
thao

lién quan
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1. Nhiém vu

2. Hoat dong

3. San phiam

4. Nguwoi thuc hién

5. Nguoi
phdi hep

6. Thoi gian
hoan thanh

9. Ty 1¢ hd so TTHC dugc truc tuyén

- Béo c4o két qua g dung CNTT
trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén sb va
bao ddm an toan thong tin mang
(néu rd s6 liéu cu thé va ty 18 (%)
TTHC cung cép dich vu cong tryc
tuyén (mtrc 3 va 4) c6 phat sinh hd
sO truc tuyén trong nam);

Béo cao

Cong chirc van hoa -
x4 hoi phu trach
thong tin thé dyc thé
thao

Céc cong chuc co
lién quan

Thang 11/2023
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